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Clique em cima do item Editor de Se¢do




Ira aparecer uma pagina constando: (exemplo)
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Clique em avaliagéo e vai aparecer uma pagina aonde consta: (exemplo)
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Clique em cima do texto em verde (titulo do manuscrito) que ira aparecer os
dados referentes a este manuscrito (figura acima).

Versao de Avaliagao:

O Editor de Secao devera indicar os dois avaliadores (consultores/referee) para
dar parecer no manuscrito, para isso devera selecionar o avaliador enviando
carta convite.

No item Versao da Avaliagdo: o editor deve designar qual a versao a ser
enviada ao avaliador:
e A versao original — neste caso deve clicar em Designar documento
original como Verséo de Avaliag&o e depois clicar em cima de registrar.
e Se a versao de avaliacao for a do editor, deve ir em Enviar documento
avaliado como Versdo de Avaliacdo em procurar o arquivo que sera a
versao de avaliagao e clicar em transferir. Registrar.
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#RBENT-01 - Teste RBEnt

RESUMO | AVALIAGAO | EDICAC | HISTORICO

Submisséo

Autores Adriana Sousa Melo [Z]

Titulo Teste RBENt

Segdo Controle Bicldgico e Protegdo de Plantas
Editor Adriana Melo [Z]

Verséo da Avaliacéo
Designar documento original como Vers3o de Avaliagdo O Registro

Enviar documento avaliado como Versdo de Avaliagdo Procurar... Transferir

Versdo da Avaliagdo RBENT-51-5378-23467-1-Rv.DOC  2008-09-23
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Selecionar avaliador:

Clique em cima do item Selecionar Avaliador ird aparecer uma lista com nomes
de avaliadores. Caso o nome nao esteja nesta lista devera procura-lo junto ao
banco de dados do SciELO disponivel no item Cadastrar usuario existente
como Avaliador
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Clique em cima Cadastrar usuario existente como Avaliador e aparecera uma
lista enorme de nomes que pode ser restringida pelo buscador.

A busca pode ser feita pelo Prénome, Sobrenome, Login, e-mail e area de
Interesse para Avaliagdo. Escolher contém ou é, e clique em cima de
Pesquisar.

Se clicar em cima do nome em verde ira visualizar o perfil do usuario

cadastrado. Para designa-lo basta clicar em cima de DESIGNAR.
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Se o avaliador ao qual gostaria de chamar ndo constar na lista, podera ser
cadastrado como um novo avaliador ou solicitar ao mesmo que entre no site da
SciELO e faca seu cadastro. Caso opte por fazer vocé mesmo, o sistema
entrara em contato com o novo usuario para que este possa completar o
cadastro. Mas no site estd bem explicado como efetuar o cadastro de novo
usuario.
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A qualquer momento podera cancelar a solicitagdo em Arrependimentos,
Cancelamentos & Rodadas Iniciais.

Proceder assim para os dois pares para esta primeira rodada. Os avaliadores
receberdo um e-mail enviado pelo sistema (que pode ser modificado pelos
Editores de Area, caso queira incluir alguma mensagem).
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[0 Enviar cépia desta mensagem para meu email (rbe@ufpr.br)

Anexos [ |[ Procurar.. | _ Transferir |
De Adriana Sousa Melo <rbe@ufpr.br>

Assunto |[RBEnt] Solicitagdo de Avaliacdo de Artigo

Corpo Adriana Sousa Melo,

Acredito gue seu conhecimento sera fundamental para
realizar a avaliagdo do manuscrito "Teste RBEnt" submetido a
Revista Brasileira de Entomologia. Informacies sobre a
submissdo encontram-se abaixo, & espero que considere
assumir esta imooriante responsabilidade

Enviar Cancelar N&o enviar Email

Condluido & Internet H100% -

+4 Iniciar BremBes » (w2 -[@s -[B2 -[&r. Fe. [Ew. &) 1136

Para visualizar a mensagem que aparece no corpo do assunto, utilizar as
setas para baixo e para cima. Esta opgao sé é valida se estiver usando a
internet Explorer. Nao funciona com o FireFox. Abaixo segue a mensagem
que enviada como padrao. Os itens em cinza o proéprio sistema ira
preencher. O Editor tem total autonomia para alterar a mensagem se
quiser.

[RBENt] Solicitacdo de avaliagao de artigo

(nome do Javaliador), - {T*11 Comentario: Deverd ja

7777777777777777777777777777777777777777777 estar cadastrado no SciELO como
. . i . avaliador

Acredito que seu conhecimento sera fundamental para realizar a

avaliagdo do manuscrito "(nome do manuscrito inscrito)" submetido a

Revista Brasileira de Entomologia.

Informagdes sobre a submissao encontram-se abaixo, e espero que

considere assumir esta importante responsabilidade.

Acesse o sistema até [2008-07-08 para informar se estara disponivel ou - [*2] Comentario: Esta data ¢

= : : 2~ harm ~ArmA Araccear me AadAe ~Arnlatre Ao - fornecida pelo sistema. Foi
n&o para realizar a avaliagdo, bem como acessar os dados completos da previamente definido um tempo
submissdo e registrar sua avaliagdo e recomendacgoes, através da URL limite para dar aceite.

http://submission.scielo.br/index.php/rbent.




A data de conclus&o da avaliagéo ¢ [2008-07-29.

Caso nao tenha seu login e senha de acesso para acessar o sistema,
use o link a seguir para que o sistema crie uma nova senha que lhe sera
enviada via email, junto com o seu login.

http://submission.scielo.br/index.php/rbent/login/resetPassword/dricasm?

para conclusdo da avaliagdo e
envio na rodada de avaliagdo.

- ‘{[*3] Comentario: Data limite

confirm=1ba9ed

URL da Submisséo:

http:/submission.scielo.br/index.php/rbent/reviewer/submission/6404,

Agradecemos desde j& sua atencao.

(Editor de Se¢go)
Sociedade Brasileira de Entomologia

Fone 4132660502

Fax 4132660502

rbe@ufpr.br

Se o avaliador solicitado recusar ou nao der resposta, enviar para outro

avaliador, seguindo o procedimento descrito em selecionar avaliador.

O avaliador sera mantido anénimo para o autor.
Como tornar anénimos os nomes dos avaliadores/editores e remover as
propriedades do documento (funciona no Word 2007):

E possivel salvar um documento sem os nomes ou as iniciais dos revisores que
estao associados ao documento.

1) Abra um documento que tenha sido salvo com comentarios que vocé deseja
tornar anénimo.

2) Clique no Botdo do Microsoft Office, aponte para Preparar e, em seguida,
clique em Inspecionar Documento.

3) Clique em Inspecionar.

4) Clique em Remover Tudo, ao lado de Propriedades do Documento e
Informacdes Pessoais.

Importante: N&o cliqgue em "Remover Tudo", ao lado de "Comentarios,
Revisdes, Versdes e Anotagdes". Isso excluira permanentemente todos os
comentarios do documento.

5) Cligue em Reinspecionar e salve o documento.

Quando vocé reabrir o documento, todos os comentarios que aparecem no
documento serdo exibidos sem nomes ou iniciais.

OBS.: Ao salvar o documento com o Word 2007, salve em modo de
compatibilidade com Word 97-2003.

Nas versoes anteriores do Office da para fazer assim antes de iniciar a
avaliacao:

-
[*4] Comentario: Exemplo de
link para login do usuario

L (avaliador, neste caso)

e D)
[*5] Comentario: O avaliador

podera ver o resumo do trabalho.

O acesso a0 manuscrito por

completo somente apos

confirmagao de disponibilidade
| para avaliagdo do manuscrito.

- {[*6] Comentario: Editor de

secdo que solicitou a avaliagdo.

|




1) Abra o documento.
2) Va ao item Ferramentas e clique e Opgdes.
3) Na proxima janela clique na aba Usuario e altere o nome e as iniciais.

Aguarde a confirmacao dos avaliadores para disponibilidade em dar o parecer.
Apos a confirmagdo o sistema liberara para eles todo o manuscrito. Na
consulta eles so terao acesso ao resumo do trabalho.

Quando receber a resposta dos pareceres pelos Avaliadores, caso o
manuscrito seja aceito, deverdo dar acusa de recebimento para o Avaliador
(clique em cima Acusar Recebimento). Os avaliadores tém um prazo de 04
semanas para fazerem a avaliagdo. Os avaliadores poderéo: Aceitar, Revisdes
solicitadas, Submeter novamente para avaliagdo (isto gerara uma nova rodada

de avaliagdo), Enviar para outra revista, Rejeitar ou Ver comentarios.

6. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdc para concluir o processo. E obrigatdrio incluir os
comentarios da avaliagdo ou transferir uma versdo de avaliagdo do documento antes de definir sua avaliagio..

Recomendacdo Escalha uma opcéo [v | Enviar Avaliacdo para o Editor

E=colha uma opgaco

Aceitar

Revisdes Sclicitadas

Submeter nowvamente para avaliagdo
Enviar para outra revista

Rejeitar

Iver comentarios

Ao tomarem uma decisdo, o editor recebera uma notificacdo da decisdo do
avaliador.

Dar uma nota para o Avaliador e ndo se esquecam da Acusa de Recebimento.
Baseado nos pareceres dos avaliadores o editor de segdo devera tomar uma
decisdo:
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Classificar Avaliador Classific

Decis&o do Editor
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Tomada a decisdo, devera registrar a decisdo (clique no botdo Registrar
Decisao).



Notificar ao autor da decisdo tomada. Subir a avaliagdo dos pares. Enviar e-
mail para os autores. Habilitar a versdo do editor se houver modificagdes feitas
e que os autores devem saber. Neste caso devera Enviar Verséo Editor.
Quando o autor subir a versao corrigida, verificar o manuscrito de acordo com a
decisao solicitada (corregbes sugeridas se forem o caso).

Caso precise ser reavaliado, iniciar nova rodada de avaliagdo dos pares.

Se acatadas as alteragdes, mas ainda precise de outras modificagdes, notifique
os autores das novas alteragdes a serem feitas.

Podera rejeitar o manuscrito também caso as alteragbes feitas ndo sejam
suficientes.

Caso as alteragdes sejam adequadas, devera tomar uma deciséo final: Aceitar.

Editor de Texto

Nesta etapa o editor de segdo devera enviar o manuscrito para o editor de
texto.

Submissbes devem ser designadas a um editor de segdo e um editor de versao
deve estar cadastrado antes de a deciséo ser registrada. Decisdes futuras ndo
poderao ser registradas apos enviar o documento para a Edigao de Texto.

Em Edicao, clique em cima e aparecera a seguinte pagina:
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Editor Adriana Melo [Z]
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Designar um editor de texto:

ﬂ: #RBENT-51 Edigdo - Windows Internet Explorer
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Edicéo de Texto

Editor de Texto: SELECIONAR EDITOR DE TEXTO

A

o 2 = ACUSAR
4 SOLICITACAD ENCAMINHADO CONCLUIDA EECEEIMENTO
1. Edigdo de Texto Inicial = = = (=]

Documento: Email de solicitacdo serd enviado somente apds enviar o documento para edicdo em Decisdo do Editor,
na pagina de Avaliagdo.

2. Edigdc de Texto do Author = - — =
Documento:

3. Edigdo de Texto Final = - - =
Documento:

Transferir documento para ® Passo 1, Passo 2, ou Passo 3 Procurar.. Transferir

Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO

Layout

Editor de Layout: DES AR EDITOR DE LAYOUT

v
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Clicar em SELECIONAR EDITOR DE TEXTO, neste caso a profa. Lucia
Massutti de Almeida e fazer a solicitagado clicando em cima do envelope que
aparecera habilitado para envio.

A mensagem que ira aparecer é a seguinte:

[RBENt] Solicitagao de Edigcao de Texto

Lucia Massutti de Aimeida,

Solicito a Edigdo de Texto do manuscrito "RBE teste", submetido a
Revista Brasileira de Entomologia. A submissdo pode ser acessada
através do sistema web, bem como um conjunto de Instrugbes para
Edicéo de Texto.URL da Submisséao:
http://submission.scielo.br/index.php/rbent/copyeditor/submission/4158

Login: massuti

Caso néo esteja disponivel para assumir esta responsabilidade no

momento, ou em caso de duvidas, entre em contato através deste email.



Agradecemos desde ja sua colaboragao, fundamental para a qualidade

da revista.

Adriana Sousa Melo

Sociedade Brasileira de Entomologia
Fone 4132660502

Fax 4132660502

rbe@ufpr.br

Esta mensagem pode ser alterada a critério do editor de segéo.

Podera enviar copia para seu proprio e-mail e copia carbono oculta para outro
e-mail.

Na pagina de avaliagdo deve designar qual o arquivo que devera seguir para
edicdo de texto.

Fim da tarefa do editor de secao.



